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 일반현황
1 기    구 : 전문위원 / 3팀 

의회사무국

전문위원 의정팀 의사팀 의회홍보팀

 업무분장
부 서 명 인 원

(정원/현원)
주 요 기 능

계   26
        25

전 문 위 원
  3         
         3

 ∘ 의안검토 보고 및 관련 자료 수집․조사․연구
 ∘ 민원사항 검토

의 정 팀

  12

         
        12

 ∘ 의회기본운영 계획 수립
 ∘ 인사 및 후생복지
 ∘ 의원관련 업무(행사․의전 포함) 
 ∘ 장비운영 및 관리
 ∘ 예산 회계업무 
 ∘ 보안 및 청사관리 

의 사 팀

  6

         
         6

 ∘ 의회집회 요구서 처리
 ∘ 본회의 의사진행 보좌
 ∘ 회의 녹음관리 
 ∘ 회의록 편집 발간
 ∘ 의안(조례안, 기타 승인안 등) 처리 및 구정질문
 ∘ 의원요구자료 처리

의회홍보팀

  5

         
         4

 ∘ 의회홍보 기본계획 수립
 ∘ 의회보, 의정백서 등 홍보책자 발간
 ∘ 진정 및 청원서 처리
 ∘ 각종 특별위원회 운영(예산결산, 행정사무감사․조사 등)
 ∘ 전산프로그램 및 홈페이지운영(전산장비, 유지보수)
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2 청사현황
 일반현황 

위 치 건축면적 규 모 준 공 일

금천구 시흥대로 73길 70 3,381㎡ 지상3․4층 ‘08.11.14

  용도별 면적표

합 계
전 용(㎡) 공 용(㎡)

전용면적 일반공용 전체공용 주차장 기계전기실 공조실

3,381 1569.56 551.38 345.27 674.97 113.00 126.82

 층별 배치 및 면적(전용면적 기준)
3층 4층

시 설 명 면 적 시 설 명 면 적

계 1,110.63㎡ 계 1,010.31㎡

본 회 의 장 246㎡ 방 청 석 99㎡

대 회 의 실 128.55㎡ 제 2 소 회 의 실 75.06㎡

제 1 소 회 의 실 72.13㎡ 전 문 위 원 실 40.54㎡

의 장 실 92.8㎡ 사 무 국 장 실 40.54㎡

부 의 장 실 65.05㎡ 의 회 사 무 국 152.1㎡

의 회 운 영 위 원 장 실 35.64㎡ 의 원 실 101.84㎡

복 지 건 설 위 원 장 실 35.64㎡ 자 료 실 52.34㎡

의 원 실 35.64㎡ 서 고 51.08㎡

상임위원장실복도및창고 29.5㎡ 화 장 실 36㎡

행 정 재 경 위 원 장 실 39.88㎡ 로 비 및 복 도 361.81㎡

화 장 실 36㎡ - -

로 비 및 복 도 등 293.80㎡ - -
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3 차량현황
용 도 차 종

배기량
(cc)

등록일
구매가격
(천원)

비 고

승 합
(업무용)

카니발
(11인승)

2,199 ‘16.1.7 34,650 조달구매

승 합
(업무용)

스타렉스
(12인승)

2,497 ‘03.2.17 16,420 조달구매

4 전산장비현황
구분 컴퓨터 복사기 팩스 프린터 스캐너 복합기 노트북

수량(대) 37 3 4 6 1 11 12
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5 예산현황
(단위: 천원)

구 분 2019년 2018년 증감 증감률

총 계 3,175,821 3,354,711 △178,890 △5.3

합 계 987,078 1,098,690 △111,612 △10.2

선

진

의

회

상

정

립

의

정

활

동

지

원

과

홍

보

소 계 88,498 93,368 △4,870 △5.2

의정활동지원

일반운영비 28,506 29,876 △1,370 △4.6

여 비 22,252 22,252 0 0.0

업무추진비 23,940 27,440 △3,500 △12.8

직무수행경비 13,800 13,800 0 0.0

소 계 17,800 17,800 0 0

열린 의회 운영

일반운영비 1,000 800 200 25.0

업무추진비 13,800 13,800 0 0

일반보상금 3,000 3,200 △200 △6.3

소 계 92,969 86,009 6,960 8.1

의정홍보활동전개
일반운영비 89,289 82,329 6,960 8.5

업무추진비 3,680 3,680 0 0.0

소 계 62,270 194,788 △132,518 △68.0

구의회청사관리

일반운영비 24,070 43,770 △19,700 △45.0

시설비및부대비 0 52,010 △52,010 △100.0

자산취득비 38,200 99,008 △60,808 △61.4

소 계 708,741 699,365 9,376 1.3

의회비 지원 의 회 비 708,741 699,365 9,376 1.3

소 계 16,800 7,360 9,440 128.3

의회장비 보강 자산취득비 16,800 7,360 9,440 128.3

합 계 2,188,743 2,256,021 △67,278 △3.0

행

정

운

영

경

비

인
력
운
영
비

소 계 2,016,230 2,083,508 △67,278 △3.2

인력운영비

인 건 비 1,660,965 1,692,127 △31,162 △1.8

직무수행경비 53,520 53,520 0 0

연금부담금등 301,745 337,861 △36,116 △10.7

소 계 172,513 172,513 0 0

기본경비

일반운영비 67,173 67,173 0 0

여 비 87,360 87,360 0 0

업무추진비 10,780 10,780 0 0

직무수행경비 7,200 7,200 0 0
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2 청사 관리를 통한 의정활동 지원 계속 8

3 업무용(승합) 공용차량 구매 신규 10

4 안정적이고 효율적인 회기운영 계속 11

5 언론 등 다양한 매체를 활용한 의정 홍보 추진 계속 13

6 의정모니터 운영 활성화 계속 15

7 홈페이지․홍보게시판 유지보수 및 전산장비 구매 계속 16
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1  의원 전문성 향상으로 열린 선진의정 구현(계속)
 사업개요

○ 의원 전문성 향상을 위한 의원세미나 및 비교견학 실시

○ 국제경쟁력 강화를 위한「해외비교시찰」실시

 사업별 세부 추진계획

1   의원 전문성 향상을 위한「의원 세미나」개최

○ 실시시기 : 연중(2회)

○ 대 상 : 15명(의원 10명, 직원 5명)

○ 주요내용

- 행정사무감사 대비 및 예산편성 심사 전문강사 교육 실시

- 타 시도 발전사항을 비교 우수모범 사례 우리 구 지역발전에 반영

- 효율적인 의회운영 및 현안사항에 대한 의원 상호간 토론 및 유대강화

○ 소요예산 : 11,652천원

○ 추진실적

연도 일시 장소 내용
참석
의원

소요예산
(천원)

2018

2. 8(목)
구의회 
대회의실

o 의정활동 및 예산 실제 교육 6명 1,000

8.23(목)
구의회 
대회의실

o 행정사무감사 대비 전문강사 교육 10명 1,164

10.29 ~ 1031
제주특별
자치도

o 예산안 심사대비 전문강사 교육
o 마을만들기 우수사례 견학 등

10명 13,571

2017

10.18 ~10.20
경기도 
연천

o 예산안 심사대비 전문강사 교육
o 안보견학 등

7명 6,276

5.16 ~ 5.18
제주특별
자치도

o 행정사무감사 대비 전문강사 교육
o 제주해군기지 등 견학

7명 12,933

2016

10.19 ~ 10.21 수안보
o 예산안 심사대비 전문강사 교육
o 문경새재 옛길 탐방 등

8명 7,305

5.2 ~ 5.4
제주특별
자치도

o 행정사무감사 대비 전문강사 교육
o 세계자연유산 탐방 등

9명 15,648
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2   해외 선진견학지 비교시찰 실시

○ 실시시기 : 2019. 3월 중

○ 대 상 : 14명(의원 10명, 직원 4명)

○ 주요내용

- 해외 선진도시 정치․복지․문화․교육 등 우수사례 벤치마킹

- 해외 의회의 특징적인 의회운영 사항 벤치마킹

○ 추진계획

- 해외 비교시찰 설명회 개최 : 2019. 1월 중

- 해외 비교시찰 세부일정 확정 : 2019. 2월초

- 해외 비교시찰 세부추진계획 수립 : 2019. 2월초

- 공무국외여행 심사위원회 개최 : 2019. 2월 중순

- 의원 공무국외여행 실시 : 2019. 3월 중

○ 소요예산 : 49,000천원(1인당 3,500천원)

○ 추진실적

※ 2018년 해외 비교시찰 미실시

□ 2019년 소요예산 : 60,652천원

(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2018년 2019년 2020년 2021년 2022년

계 303,260 60,652 60,652 60,652 60,652 60,652 

구 비 303,260 60,652 60,652 60,652 60,652 60,652

연도 기간 연수국(도시명)
참석
의원

1인당 예산
(천원)

2017년 11.13~18(4박6일)
러시아(모스크바/상테페테르
부르크)

6명 3,500

2016년 5.17~24(6박8일)
호주(시드니)/
뉴질랜드(오클랜드)

9명 2,400
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2   청사 관리를 통한 의정활동 지원 계속
 현황 및 실태

○ 효율적이고 쾌적한 청사 환경 조성을 통한 효과적인 의정활동 지원 필요

○ 열린 의회 지향과 동시에 청사보안 강화 필요

□ 추진실적

○ 본회의장 “종이 없는 회의 시스템” 도입(완료)

- 추진내용 : 본회의장에 PC 및 모니터를설치하여회의용종이문서제거를 통한

행정력 낭비 제거와 예산 절감

- 소요예산 : 24,250천원

○ 고화질(FHD) 의회 방송시스템 구축(완료)

- 추진내용 : 기존 저화질(SD) 화면 송출 카메라, 중계장비, 케이블 등을

전면 교체하여 고화질(FHD) 의회 방송시스템 구축

- 소요예산 : 60,710천원

○ 4층 의원실 재배치 공사 및 물품구매(완료)

- 추진내용 : 4층 의원실 확장을 통해 민원인 응대 및 의정활동에 필요한 자료

수납공간을 확보하여 효율적인 의정활동 지원

- 소요예산 : 31,336천원

○ 구의회 의원실 내 재실등 설치(진행중)

- 추진내용 : 구의회 각 의원실 내부에 재실등을 설치하여 의원 간 재실여부를

즉시 파악함으로써 소통 향상을 통한 의정 생산성 제고

- 소요예산 : 9,871천원

○ 구의회 청사 회의실 대관(진행중)

- 내 용 : 구의회 청사 내 회의실을 개방하여 주민들과 각 부서에 회의 등에

필요한 장소를 제공하여 친숙하고 다가가는 열린 의회를 구현

- 대관실적 : 총 90건(내부 85건, 외부 5건)
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□ 추진계획

○ 구의회 의원실 디지털 도어락 설치

- 추진기간 : 2019년 1월 중

- 추진내용 : 구의회각의원실에디지털도어락을설치하여열쇠분실에대비하고

주기적인 비밀번호 교체를 통한 보안 강화(8대)

- 소요예산 : 1,600천원

○ 사무용 책상 서랍 교체

- 추진기간 : 2019년 1월 중

- 추진내용 : 시건장치가 고장난 사무용 책상 서랍을 교체하여 중요문서 보관과

문서 유출 방지 등을 통해 문서 보안 강화

- 소요예산 : 2,000천원

□ 2019년 소요예산 : 3,600천원

(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2018년 2019년 2020년 2021년 2022년

계 159,767 126,167 3,600 10,000 10,000 10,000 

구 비 159,767 126,167 3,600 10,000 10,000 10,000
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3   업무용(승합) 공용차량 구매 신규
□ 사업개요

○ 사업내용 : 구의회 업무용(승합) 공용차량 1대 구매

○ 구의회 차량 보유현황

(기준일 : 2018. 10.31.)

용 도 차 종 배기랑(CC) 주행거리(km)
운행연한

(등록년월)

업무용

(승 합)

스타렉스

(12인승)
2,497 135,931

15년

(‘03.2.17.)

업무용

(승 합)

카니발

(11인승)
2,199 23,749

2년

(‘16.1.7.)

○ 구매차종(안) : 「더뉴카니발 11인승」 (프레스티지, 배기량 2,199cc)

□ 추진계획

○ 2019. 1. ~ 2. : 차량구매에 따른 정수조정 요청(행정지원과)

○ 2019. 2. : 차량 구매 및 자동차 등록(교통행정과)

□ 2019년 소요예산 : 36,200천원

(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2019년 2020년 2021년 2022년

계 36,200 36,200 0 0 0 

구 비 36,200 36,200
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4   안정적이고 효율적인 회기운영(계속) 계속
□ 운영 개요

○ 근 거 : 서울특별시 금천구의회 정례회의 등의 운영에 관한 조례

○ 회기일수 : 100일 이내

- 정 례 회 : 45일 이내(1차 집회일 : 6월 8일 / 2차 집회일 : 11월 25일)

- 임 시 회 : 매 회기 10일 이내

□ 운영 방향

○ 연간 운영일정에 따른 예측가능하고 안정적인 의회 운영

- 예측가능한 의사일정으로 구정의 안정성 및 의정활동의 신뢰성 제고

- 의안심사기능 강화로 원활한 의정활동 적극 지원

○ 정기적인 임시회 운영으로 상시 의회 구현

- 폐회 중 입법생산 활동 및 주민(현장)의견 수렴

- 신속한 의안자료 제공으로 충분한 자료 검토 환경 조성

□ 추진실적

○ 제8대 금천구의회 전반기 원 구성 및 개원 : 제208회 임시회(2018.7.5.)

○ 회기 운영 총 7회 67일(정례회 2회 42일 / 임시회 5회 25일)

구 분 회 기 부의안건 등

임시회
제206회 ~ 제211회
(5회, 25일간)

∘ 2018년도 주요업무보고

∘ 조례안 등 안건 처리

∘ 제8대 의회 전반기 원 구성 및 개원

정례회
제210회 / 제212회
(2회 42일간)

∘ 2017년도 결산안, 예비비 지출승인안

∘ 2018년도 제1회 추가경정 예산안

∘ 행정사무감사 및 구정질문

∘ 2019년도 예산안 및 주요업무보고
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□ 2019년도 회기운영 계획

○ 총 5회 69일〔정례회 2회 45일/ 임시회 3회 24일〕

회 기 명 일 정 내 용 비 고

제214회 임시회 2. 21 ~ 2. 28

∘ 2019년 주요업무보고

∘ 결산검사위원 선임

∘ 예산결산특별위원회 구성

∘ 부의안건

8일간

제215회 임시회 4. 12 ~ 4. 19

∘ 행정사무감사특별위원회구성

∘ 행정사무감사계획 승인

∘ 부의안건

8일간

제216회 정례회 6. 10 ~ 7. 1

∘ 2019년 행정사무감사

∘ 2018년 결산안 심사

∘ 구정질문

∘ 부의안건

22일간

제217회 임시회 9. 20 ~ 9. 27 ∘ 부의안건 8일간

제218회 정례회 11. 25 ~ 12.17

∘ 2020년 주요업무보고

∘ 2020년도 예산안

∘ 구정질문

∘ 부의안건

23일간

※ 1차 정례회 집회일 조정 : 6월 8일(토) ⇒ 6월 10일(월)

   ⇒ 정례회의 등의 운영에 관한 조례에 의거 집회일이 토요일·공휴일 경우 그 다음날 집회 
※ 본 일정은 사정에 따라 변경될 수 있음
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5   언론 등 다양한 매체를 활용한 의정 홍보 추진 계속
□ 사업개요

○ 보도자료 배포 및 언론사 광고 등을 통한 의정홍보 및 주요기사 제공

○ 홈페이지, 미디어보드, 디지털 홍보게시판 등의 매체를 활용하여

의정활동 사진 및 동영상, 의회 주요일정 등 홍보

○ 의회수첩, 의회보 및 의정백서 등 의정 홍보물 제작

□ 추진실적(‘16.~‘18.)

구 분 2016 2017 2018(10월말 기준) 비 고

보도자료 54건 56건 49건 축사 포함

광고제공 30건
(15,000천원)

31건
(15,500천원)

27건
(13,500천원)

홍보영상 1개 - 1개
(11월말 완료예정)

뉴스형 영상 5개
(5,000천원)

5개
(5,000천원)

3개

미디어보드 200대
(4,800천원)

436대
(6,000천원)

177대
(8,563천원)

의정백서 -
200부

(6,600천원)
-

의 회 보 800부
(5,330천원)

800부
(5,170천원)

800부
(제작예정)

의회수첩 500부
(5,394천원)

500부
(5,397천원)

500부
(3,920천원)

600부추가

제작예정

만화안내책자 700부
(5,800천원)

- -

기타
애니메이션 1식

(13,000천원)
의정발자취 300부
(8,980천원)
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□ 추진계획

○ 의정활동에 대한 적극적인 언론사 취재 유치

- 광역․지역신문사 및 종합유선방송 등에 사전 협의 등을 통해

의정활동 취재, 보도자료 제공 등 적극적인 홍보활동 전개

- 광역․지역신문사 관계자와의 간담회를 정기․수시 개최하여 언론사

와의 원활한 관계 유지 및 의견 수렴의 장으로 활용

○ 다양한 매체를 통한 의정홍보 실시

- 홈페이지를 통해 의원소개, 의사일정, 의정활동 영상 및 사진, 주요

언론보도, 회의록 등의 서비스 제공

(의회 및 의원별 홈페이지, 모바일, 외국어전용, 청소년의회 홈페이지)

- 공동주택 등에 설치된 미디어보드를 활용한 의회 홍보 지속 실시

- 디지털종합 안내시스템을 활용한 의정활동 홍보 실시

○ 생동감 있는 의정활동 홍보 콘텐츠 제작

- 행정사무감사, 구정질문 등 주요 의정활동에 대한 뉴스형 홍보 동영상

(5분 내외) 제작

- 의회보(800부), 의정백서(200부), 의회수첩(600부), 의원명단

(500부) 등 의정홍보물 제작․배포

- 의회 홍보 광고(신문지면 게재) 제작 : 지역지 연간3회(신년, 창간,

추석), 광역지 등

○ 오늘의 주요보도 및 주요 의정활동 기사에 대한 신문스크랩 제공

□ 2019년 소요예산 : 67,900천원

(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2018년 2019년 2020년 2021년 2022년

계 328,540 60,940 67,900 63,900 71,900 63,900 

구 비 328,540 60,940 67,900 63,900 71,900 63,900
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6   의정모니터 운영 활성화 계속
□ 사업개요

○ 의정모니터 운영조례에 따라 의정모니터를 위촉하여 운영

○ 의정모니터로부터 의정 및 구정 발전에 대한 의견을 상시 접수

○ 상반기 간담회, 하반기 현장시찰 및 간담회 실시

□ 추진실적(‘16.~‘18.)

구 분 2016 2017 2018 비 고

간 담 회 1회(33명) 1회(31명) 2회(55명)

현장시찰 1회(29명) 1회(28명) 1회(34명)

  ※ 간담회 시 의견제출 실적 : 2016년(0건), 2017년(8건), 2018년(0건)

□ 추진계획

○ 의정모니터 정기 간담회(2회) 및 현장시찰(1회) 추진

- 간 담 회 : 상반기, 하반기(현장시찰과 병행) 각 1회 실시하여 의원과

의정모니터 간의 의견교환의 장 마련

- 현장시찰 : 의정모니터견문제고및유대감형성등을위해하반기1회실시

○ 의정모니터 지역별 소모임 구성 및 수시 간담회 개최

- 의정모니터의 주민의견수렴 및 제도개선 건의 등 의견제출 활성화를

위해 지역별 소모임 구성, 지정과제 수행을 위한 수시 간담회 개최

○ 의회 홈페이지 내 의정모니터 코너 운영

□ 2019년 소요예산 : 8,000천원
(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2018년 2019년 2020년 2021년 2022년

계 40,000 8,000 8,000 8,000 8,000 8,000 

구 비 40,000 8,000 8,000 8,000 8,000 8,000
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7   홈페이지․홍보게시판 유지보수 및 전산장비 구매 계속
□ 사업개요

○ 목 적

- 의회구성 및 의정활동에 맞춰 홈페이지 및 홍보게시판 수정 및

기타 홍보자료 등록 등으로 홍보활동 강화

- 내구연한 경과로 장애빈도가 많은 전산장비 교체

○ 사업내용

- 홈페이지 서버 및 홍보게시판의 안정적 운영 및 장애 대응 능력 확보

- 전산장비 구매대상

․ 소형복합기 : 10대, 팩스 : 2대, 카메라(렌즈,플레시 포함) : 1대

※ 홈페이지 시스템 및 홍보게시판 현황

구 분 사용위치 비 고

구의회 홈페이지 및 모바일
홈페이지

온라인 및 모바일

디지털 홍보게시판 구의회 1층 및 3층

□ 추진계획

○ 2019. 1. : 홈페이지 및 디지털 홍보게시판 유지보수 용역 계약

○ 2019. 1.~2. : 장비구매 계약 및 교체

○ 2019. 1.~12. : 유지보수 용역 집행

□ 2019년 소요예산 : 29,189천원

(단위 : 천원)

재 원 별 합 계
연차별 소요재원

2018년 2019년 2020년 2021년 2022년

계 108,605 19,749 29,189 19,889 19,889 19,889 

구 비 108,605 19,749 29,189 19,889 19,889 19,889


